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ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS

FORTALECIMIENTO A LAS ACCIONES QUE FAVORECEN EL ACCESO Y LA
PERMANENCIA ESCOLAR DE NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y JOVENES EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA
BPIN: 20240005810070

El departamento de Arauca en cabeza de la Secretaria de Educacion plantea implementar
una estrategia de fomento al acceso y permanencia de los nifios, nifias, adolescentes y
jévenes a la educacidn basica y media en los establecimientos educativos oficiales del
departamento de Arauca, a fin de garantizar el derecho fundamental a la educacién al
100% de los nifios, nifias, jovenes y adolescentes del departamento y ofrecer espacios
seguros y protegidos.

Esta estrategia tiene dos componentes basicos:

COMPONENTE 1. APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO A LAS ACCIONES DE
ACCESO Y PERMANENCIA A LA EDUCACION EN EL DEPARTAMENTO DE
ARAUCA

1. SOCIALIZACION Y DIVULGACION DEL PROGRAMA “MATRICULATON” EN EL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA

COMPONENTE 2. FORTALECIMIENTO DE LOS PLANES DE GESTION INTEGRAL
DEL RIESGO ESCOLAR EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA. (DOTACION BRIGADAS DE EMERGENCIAS EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA).

2. DOTACION DE KIT DE EMERGENCIAS PARA ESCUELAS "JUNTOS HACEMOS
UNA ESCUELA SEGURA”

COMPONENTE 1. APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO A LAS ACCIONES DE
ACCESO Y PERMANENCIA A LA EDUCACION EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

Es importante garantizar el servicio educativo al 100% de la poblacion en el departamento
de Arauca, por tanto, se requiere implementar una estrategia para el Fortalecimiento de la
matricula escolar por medio de la socializacién y divulgacion de la campafia de matricula
escolar. '

1. SOCIALIZACION Y DIVULGACION DE LA CAMPANA DE MATRICULA ESCOLAR
EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

Para la ejecucion de la actividad de divulgacién se realizaran las siguientes acciones:
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COMPONENTE 1. APOYO PARA EL
FORTALECIMIENTO A LAS ACCIONES DE ACCESO Y
PERMANENCIA A LA EDUCACION EN EL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
SOCIALIZACION Y DIVULGACION DE LA CAMPANA DE
1 |MATRICULA ESCOLAR EN EL DEPARTAMENTO DE
ARAUCA
1.1. | Guia de estilo campafna de matricula escolar Documento 1
Produccién grafica de la realizacion de piezas graficas
1.2. |digitales con la planimetria especifica para Facebook, Pieza grafica 26
Instagram, WhatsApp y web.
1.3. |Disefio e Impresion de volantes 13,97 cm *21,59 cm. Volante 7.000
Preproduccion, produccion y postproduccion de spots
1.4. | publicitarios para radio con una duraciéon de 30 a 35 Spot radial 2
segundos.
15. Difusion de spots publicitarios en emisoras del Bifns 450
departamento de Arauca.
Preproduccion, produccion y postproduccion de spots
1.6. | publicitarios videos con una duracion maximo de 60 Videos 3
‘segundos.
1.7. | Disefio e Impresion penddn con Rollup de 1x2 m. Pendoén 2
1.8 | Servicio de perifoneo en el municipio de Puerto Rondén Hora 64
1.9 | Servicio de perifoneo en el municipio de Cravo Norte Hora 64
1.10 | Servicio de perifoneo en el municipio de Arauca Hora 64
1.11 | Servicio de perifoneo en el municipio de Arauquita Hora 64
1.12 | Servicio de perifoneo en el municipio de Fortul Hora 64
1.13 | Servicio de perifoneo en el municipio de Saravena Hora 64
1.14 | Servicio de perifoneo en el municipio de Tame Hora 64

Plazo de ejecucion: El plazo definido para el cumplimiento de esta actividad es de un (1)
mes

1.1 Guia de estilo campana de matricula escolar

El documento contempla la definicion de los elementos fundamentales de la identidad
visual y conceptual de la campafia, incluyendo el nombre, eslogan, paleta de colores,
tipografia, estilo grafico, tono comunicativo y elementos visuales clave (logotipo o
imagotipo). La identidad de marca debe reflejar los valores institucionales, ser facilmente
reconocible y adaptable a distintos formatos y canales de comunicacion (digitales,
impresos y presenciales).
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Resultados esperados:

» Manual basico de identidad grafica de la campana.
+ Propuesta de nombre y eslogan oficial de la campafia.
» Kit de piezas base para difusion (logotipo, plantillas gréaficas, etc.).

Contar con una identidad de marca sélida para la campafa de matricula escolar permite
generar recordacion, fortalecer la confianza en la institucionalidad y unificar los mensajes
que se difunden en el territorio. Una identidad visual y conceptual bien definida facilita el
posicionamiento de la campafia, mejora el impacto comunicativo y promueve mayor
apropiacion por parte de la comunidad educativa.

Esta Guia debe ir en linea con lo establecido en el Manual de Identidad Visual de la
Gobernacién de Arauca; asi mismo, esta debe ser revisada y aprobada por el profesional
de comunicaciones de la Secretaria de Educacion Departamental para su implementacion.

1.2 Produccién grafica de la propuesta utilizando la Guia de estilo para la
realizacion de piezas gréficas digitales con la planimetria especifica para
facebook, Instagram, WhatsApp, web.

Esta actividad comprende el disefio y la produccion de las piezas gréficas de la campafia
de matricula escolar, tomando como base la identidad de marca previamente construida y
aprobada. Las piezas deben elaborarse siguiendo lo establecido en la Guia de estilo para
la realizaciéon de piezas graficas digitales, aplicando la planimetria especifica segun el
canal de difusion: Facebook, Instagram, WhatsApp y sitio web institucional.

El equipo responsable debera también redactar los textos de cada pieza, con base en la
informacién suministrada por el area de cobertura educativa de la Secretaria de
Educacion Departamental, asegurando un lenguaje claro, motivador y adaptado a los
diferentes publicos.

En caso de incluir fotografias de personas, sera obligatorio contar con el diligenciamiento
del formato de Autorizacion de uso de derechos de imagen sobre fotografias y
producciones audiovisuales (videos) y de propiedad intelectual PR-GE-G-01, segun los
lineamientos institucionales.

Se deberan disefiar 20 piezas graficas digitales, en dos versiones cada una:

« Formato para feed (cuadrado o vertical 1:1/ 4:5)
e Formato para historias (9:16)

Tipos de contenido a producir:

e Piezas informativas sobre el proceso de matricula (requisitos, fechas, puntos de
atencion).

e Piezas de sensibilizacion y motivacion (llamados a la accién, mensajes que
promuevan el derecho a la educacién).
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e Piezas destinadas a aclarar dudas frecuentes y orientar a la comunidad.
e Banners adaptados para redes sociales y sitio web institucional.

Las piezas deberan integrar adecuadamente los elementos de la identidad visual de la
Gobernacion de Arauca y ser validadas por el profesional de comunicaciones de la
Secretaria de Educaciéon Departamental antes de su publicacion.

1.3 Diseno e impresion de volantes 13,97 cm x 21,59 cm

Esta actividad contempla el disefio grafico y la impresién de volantes en formato 13,97 cm
x 21,59 cm (equivalente a media carta), elaborados en material de buena calidad que

garantice durabilidad y buena presentacion para su distribucion en entornos escolares y
comunitarios.

El contenido de los volantes incluira informacién clave sobre el proceso de matricula
escolar, como fechas importantes, requisitos para la inscripcion, canales de atencion y
beneficios de acceder a la educacion oficial.

Antes de iniciar la impresion total, se debera presentar una muestra fisica que permita
verificar la calidad y contenido final del producto. El disefio sera aprobado por el
profesional de comunicaciones de la Secretaria de Educacién Departamental.

Los volantes se entregaran en las instituciones educativas oficiales del departamento de
Arauca y en puntos estratégicos con alta circulacion de personas, con el propésito de
informar y motivar a las familias a realizar el proceso de matricula de manera oportuna.

1.4 Preproduccion, produccion y posproduccion de spots publicitarios para radio
con una duracion de 30 a 35 segundos.

Este item abarca la creacion integral de spots radiales disefiados para promover los
beneficios de la educacion y motivar la matricula escolar en todo el departamento de
Arauca. En la fase de preproduccion, se desarrollaran guiones persuasivos y emotivos
enfocados en destacar como la educacién transforma vidas, abre oportunidades y
asegura un futuro mejor para nifias, nifios y adolescentes. La grabaciéon profesional de
voces Y la incorporacion de musica y efectos sonoros, utilizando materiales libres de
derechos de autor para asegurar el cumplimiento normativo.

Este producto debe ser aprobado por el profesional de comunicaciones de la Secretaria
de Educaciéon Departamental antes de su difusion.

1.5 Difusién de spots publicitarios en emisoras del departamento de Arauca.

Como parte de la estrategia de comunicacion para promover la matricula escolar en el
departamento de Arauca, se realizara una campafa radial que garantice una cobertura
efectiva en los siete municipios del termritorio. Esta accién busca impactar a padres,
madres, nifios, nifias y adolescentes, resaltando la importancia de la educacién como
motor de desarrollo personal y social.
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Resultados esperados:

e Manual basico de identidad grafica de la campana.
e Propuesta de nombre y eslogan oficial de la campana.
« Kit de piezas base para difusién (logotipo, plantillas graficas, etc.).

Contar con una identidad de marca sélida para la campafia de matricula escolar permite
generar recordacion, fortalecer la confianza en la institucionalidad y unificar los mensajes
que se difunden en el territorio. Una identidad visual y conceptual bien definida facilita el
posicionamiento de la campafia, mejora el impacto comunicativo y promueve mayor
apropiacion por parte de la comunidad educativa.

Esta Guia debe ir en linea con lo establecido en el Manual de Identidad Visual de la
Gobernacion de Arauca; asi mismo, esta debe ser revisada y aprobada por el profesional
de comunicaciones de la Secretaria de Educacién Departamental para su implementacion.

1.2 Produccién grafica de la propuesta utilizando la Guia de estilo para la
realizacién de piezas gréaficas digitales con la planimetria especifica para
facebook, Instagram, WhatsApp, web.

Esta actividad comprende el disefio y la produccion de las piezas graficas de la campaiia
de matricula escolar, tomando como base la identidad de marca previamente construida y
aprobada. Las piezas deben elaborarse siguiendo lo establecido en la Guia de estilo para
la realizacién de piezas graficas digitales, aplicando la planimetria especifica segun el
canal de difusion: Facebook, Instagram, WhatsApp y sitio web institucional.

El equipo responsable debera también redactar los textos de cada pieza, con base en la
informacion suministrada por el area de cobertura educativa de la Secretaria de
Educacion Departamental, asegurando un lenguaje claro, motivador y adaptado a los
diferentes publicos.

En caso de incluir fotografias de personas, sera obligatorio contar con el diligenciamiento
del formato de Autorizacion de uso de derechos de imagen sobre fotografias y
producciones audiovisuales (videos) y de propiedad intelectual PR-GE-G-01, segun los
lineamientos institucionales.

Se deberan disefiar 20 piezas graficas digitales, en dos versiones cada una:

¢ Formato para feed (cuadrado o vertical 1:1 / 4:5)
e Formato para historias (9:16)

Tipos de contenido a producir:

o Piezas informativas sobre el proceso de matricula (requisitos, fechas, puntos de
atencion).

o Piezas de sensibilizacién y motivacion (llamados a la accién, mensajes que
promuevan el derecho a la educacion).
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La campafa se desarrollard durante un periodo de 30 dias consecutivos, de lunes a
domingo, con un total de 450 impactos distribuidos entre 8 emisoras ubicadas en los 7
municipios del departamento.

Se prioriza la ciudad de Arauca con dos emisoras que recibiran el 60% de los impactos
totales, dado su peso estratégico, alcanzando un promedio de 4 a 5 emisiones diarias por
emisora.

En los demas municipios (Arauquita, Saravena, Tame, Fortul, Puerto Rondén y Cravo
Norte) se pautard con una emisora por municipio, manteniendo una presencia diaria
continua con 1 emisién diaria por emisora.

Tabla: Distribucion de impactos radiales por emisora y municipio

Municinio N° de Impactos por|lmpactos diarios|Total de impactos por
unicip Emisoras|emisora (mes) |[por emisora municipio (mes)
[Arauca |2 [135 [4—5 270

[Saravena |11 |30 |1 130
Tame |1 30 |1 |[30

|
[Arauquita__J|1 30 11 l3o J]
|
|

Fortu {1 30 |1 |30

Puerto

Rondoén ! e 1 30

Cravo Norte ||1 30 1 30

TOTAE 450 impactos

1.6 Preproduccion, produccion y posproduccion de spots publicitarios videos con
una duracion maxima de 60 segundos.

Este item comprende el desarrollo integral de spots publicitarios en formato audiovisual,
con una duracion maxima de 60 segundos, orientados a promover la matricula escolar en
el departamento. El proceso incluye las etapas de preproduccion, produccion vy
postproduccion, con estandares técnicos y creativos que aseguren un resultado
profesional y eficaz.

Durante la preproduccién, se elaboraran los guiones, los cuales deberan ser revisados y
aprobados por el area de comunicaciones de la Secretaria de Educacién Departamental.
Asimismo, se realizara el diligenciamiento del formato de Autorizacién de uso de derechos
de imagen y propiedad intelectual PR-GE-G-01, conforme a los lineamientos
institucionales, garantizando el consentimiento informado para la utilizacién de fotografias
y producciones audiovisuales.
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Los spots estaran enfocados en informar a la comunidad sobre las fechas de matricula,
los beneficios de estudiar, los programas de permanencia escolar vigentes, y en destacar
la importancia de la educacién para nifios, nifias y adolescentes como un factor clave para
mejorar su calidad de vida.

1.7 Disefio e Impresién de pendén con rollup de 1x2 m

Este item contempla el disefio, impresién y entrega de dos pendones verticales de 1
metro de ancho por 2 metros de alto, montado en estructura tipo roll up retractil, lo que
facilita su transporte, instalacion y reutilizaciéon. Los disefios de los pendones estaran
alineados con la imagen institucional y la campafia de promocién de la matricula escolar,
incluyendo mensajes clave que resalten los beneficios de la educacion.

El material sera impreso en alta resolucion sobre lona resistente, adecuada para uso en
interiores y exteriores, garantizando durabilidad y buena visibilidad. Este elemento servira
como apoyo visual en eventos, jornadas de inscripcion escolar y puntos estratégicos de
atencién al pablico, contribuyendo a reforzar el mensaje de la campania.

Antes de su impresion, el disefio debe ser aprobado por el area de comunicaciones de la
Secretaria de Educacion Departamental.

1.8 Servicio de perifoneo en los siete municipios

Este item comprende la prestacién del servicio de perifoneo en los siete municipios del
departamento, con un total de 448 horas de difusién. El servicio incluira la emisién
continua de mensajes publicitarios y educativos que promuevan la matricula escolar,
resalten los beneficios de la educacién y motiven a la comunidad a participar activamente
en el proceso educativo.

El perifoneo se llevard a cabo en horarios estratégicos y en zonas urbanas periféricas
(barrios alejados del centro), para garantizar una cobertura amplia y repetitiva del mensaje
en cada municipio.

La distribucion de las horas se define segun la densidad poblacional y la necesidad de
cobertura territorial:

ﬁllunicipio Horas diarias (30 dias) T[Horas totales (mes) |
|Arauca 3.0 ~ loe |
[Tame 2.0 60

Baravena 2.0 60

Arauquita 2.0 60 |
Fortul 2.0 (28 dias) + 3.0 (2 dias) 62 J
[Cravo Norte 2.0 (28 dias) + 3.0 (2 dias) |62 |
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