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CIRCULAR EXTERNA Nﬁ B ZbE 2025

PARA: Servidores publicos de la secretaria de Educacién nivel central y vinculados a
las Instituciones Educativas.

DE: Ariel Pedraza Pinzén — Secretario de Educacién Departamental.

ASUNTO: | Directrices para transcripcion de incapacidades médicas.

FECHA: 05 de septiembre de 2025.

Cordial saludo,

Por medio de la presente la Secretaria de Educacion Departamental - SED se permite recordar a
todos los servidores publicos de la secretaria de Educacién a nivel central y vinculados a
Instituciones Educativas que, como servidores publicos vinculados a la Gobernacion del
Departamento de Arauca, tienen derechos y deberes que se deben cumplir en virtud de sus
funciones y en pro de la Educacién de los nifios, nifias y adolescentes del Departamento.

Por lo anterior es importante enfatizar que toda ausencia laboral correspondiente a incapacidad
medica igual a uno (1) o dos (2) dias por enfermedad laboral o comun, o accidente de trabajo
debe ser reportada maximo 1 dia habil después de su expedicion al area de Talento Humano de
la Secretaria de Educacién y al Rector o Directivo Rural de la Institucion Educativa o Centro
Educativo a la que esté vinculado.

Por otra parte, toda ausencia laboral correspondiente a incapacidad medica igual o superior a
tres (3) dias por enfermedad laboral o comun, accidente de trabajo, licencia de maternidad y/o de
paternidad debe ser reportada maximo 2 dias habiles después de su expedicion a la Empresa
Prestadora de Salud EPS o a la Secretaria de Educacion, esto esta sujeto a la EPS a la que esté
afiliado.

Por tanto, debe identificar la EPS a la cual este afiliado y tener en cuenta:

o Nueva EPS: El funcionario debe solicitar la transcripcion de incapacidad médica de
manera presencial en la oficina de la EPS. Después de obtener el soporte de transcripcion
de la incapacidad expedido por la NUEVA EPS esta debe ser enviada al area de Talento
Humano de la SED a través del SAC o al correo sac@sedarauca.edu.co y debe ser
reportada al Rector o Directivo Rural de la Institucion Educativa o Centro Educativo a la
que esté vinculado.

« EPS Sanitas: El funcionario debe reportar la incapacidad médica y la historia clinica al
area de Talento Humano de la SED a través del SAC o al correo sac@sedarauca.edu.co
y de igual forma la incapacidad debe ser reportada al Rector o Directivo Rural de la
Institucién Educativa o Centro Educativo a la que esté vinculado.

FR-DE-CO-01 GOBERNACION DE ARAUCA
VERSION: V1 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
FECHA EMISION: 26/07//2024 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co

NIT. 800102838 - 5 PAG. 1




GOBERNACION DE

ARAUCA

e« Coosalud EPS: El funcionario debe reportar la incapacidad médica y la historia clinica al
area de Talento Humano de la SED a través del SAC o al correo sac@sedarauca.edu.co
y de igual forma debe ser reportada al Rector o Directivo Rural de la Institucién Educativa
o Centro Educativo a la que esté vinculado.

En este orden de ideas se hace necesario dar cumplimiento a las directrices impartidas, no solo
por las consecuencias que conlleva, sino por el adecuado funcionamiento de la entidad y de las
Instituciones Educativas y adicionalmente garantizar el derecho a la salud, a la seguridad social
y dar premura a las actuaciones administrativas que afectan la Seguridad Social de los Servidores
Publicos.

Cordialmente,

EL PEDRAZA PINZON.
Secretario de Educacién Departamental.
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